
    บันทึกขอความ 

สวนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองหาน อำเภอหนองหาน  จังหวัดอุดรธานี 

ที ่อด ๐๐๓3.๖/31                                   วันที ่   2 มีนาคม    ๒๕๖6 

เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของ  หนวยงานในสังกัด
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานีและขออนุญาตนำเผยแพรบนเวปไซคของหนวยงาน 
 
 
เรียน  สาธารณสุขอำเภอหนองหาน 

ความเปนมา  

 ตามที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ไดแจงแนวทางการสงเสริมมาตรการปองกันการทุจริตและ 
ผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของทางราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ อันเปนสาเหตุหนึ่ง 
ของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใช 
ทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไป
ตาม ขอกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖5 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ที่ระบุถึง
การ ใหยืมหรือนำพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทำมิได การยืมพัสดุประเภทใชคง
รูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล และกำหนด
วัน สงคืนตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐการ
ให บุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ดังนี้  

๑. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

๒. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา หนวยงาน 
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติ จากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ  
๓. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุด 

เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย คาใชจาย
ของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือ ชดใชเปน
เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม  

๔. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของรัฐผู 
ใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมี หลักฐาน
การยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท  ชนิด และ
ปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

๕. เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับ
แตวันครบกำหนด  

 

 

 

เพื่อใหหนวยงานในสังกัดมีแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงาน 
การ ใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ชองหนวยงานเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงาน จึงเห็นควรแจง 



 

 

โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลทุกแหง และหนวยงานในสังกัดถือปฏิบัติอยางเครงครัด และขออนุมัติเผยแพรบน 
เว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
 
 ขอเสนอ  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรดลงนาม  

 ๑ หนังสือแจงเวียนประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี เรื่องแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืม พัสดุ
ประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง  

  ๒. แบบฟอรมการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                            
                                 ( นายปริญญ  สรอยวิทยา ) 
                                                                   ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสุข ชำนาญการ 

ความเห็นสาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
ทราบ 
อนุมัต ิ             ไมอนุมัติ (เหตุผล)   ................................................................. 
              อนุญาตเผยแพร             ไมอนุญาต (เหตุผล)   .............................................................. 
 

    
       ( นายรุงเรือง ปณณราช ) 

              สาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
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