
    บันทึกขอความ 

สวนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองหาน ตำบลหนองหาน อำเภอหนองหาน  จังหวัดอุดรธานี 

ที่ อด ๐๐๓3.๖/34                                   วันที่ 13 มีนาคม ๒๕๖8 

เรื่อง  แนวปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของ  หนวยงานในสังกัด
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานีและขออนุญาตนำเผยแพรบนเวบไซตของหนวยงาน 
 

เรียน  สาธารณสขุอำเภอหนองหาน 

ความเปนมา  

 ตามท่ีสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ไดแจงแนวทางการสงเสริมมาตรการปองกันการทุจริตและ 
ผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของทางราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ อันเปนสาเหตุหนึ่ง 
ของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใช 
ทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไป
ตาม ขอกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครฐั ประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖5 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ที่ระบุถึง
การ ใหยืมหรือนำพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทำมิได การยืมพัสดุประเภทใชคง
รูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล และกำหนด
วัน สงคนืตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรปูระหวางหนวยงานของรัฐการ
ให บุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ดังน้ี  

๑. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

๒. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา หนวยงาน 
ซึ่งรบัผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรฐั จะตองไดรบัอนุมัติ จากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ  
๓. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุด 

เสยีหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย คาใชจาย
ของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือ ชดใชเปน
เงนิตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม  

๔. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของรัฐผู 
ใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมี หลักฐาน
การยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งน้ี โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท  ชนิด และ
ปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

๕. เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับ
แตวันครบกำหนด  

เพื่อใหหนวยงานในสังกัดมีแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรปูระหวางหนวยงาน การ ให
บุคคลยืมใชภายในสถานที่ชองหนวยงานเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงาน จึงเห็นควรแจง 
โรงพยาบาลสงเสรมิสุขภาพตำบลทุกแหง และหนวยงานในสังกัดถือปฏิบัติอยางเครงครัด และขออนุมัติเผยแพรบน 
เว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
 
  
 



ขอเสนอ  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรดลงนาม  

 ๑ หนังสือแจงเวยีนประกาศสำนกังานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี เร่ืองแนวทางปฏบิัติเก่ียวกับการยืม พัสดุ
ประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง  

  ๒. แบบฟอรมการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

                                            
                                 ( นายปริญญ  สรอยวิทยา ) 
                                                                   ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 

ความเห็นสาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
 ทราบ 
 อนุมัติ                ไมอนุมัติ (เหตผุล)   ................................................................. 
 อนุญาตเผยแพร               ไมอนุญาต (เหตุผล)   .............................................................. 
 

    
       ( นายสานติย  เหงาพรหมมนิทร ) 

                     สาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
 
 


